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1. Uvodni ustanoveni

e Skolni druzina (dale jen druzina) je Skolskym zafizenim pro zamové
vzdélavani zfizené v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

e hlavnim poslanim druziny je zabezpeCeni zajmového vzdélavani formami
pravidelné vychovne, vzdélavaci a zajmové cinnosti uvedenymi ve Skolnim
vzdélavacim programu ve dnech Skolniho vyuCovani a popf. Skolnich
prazdnin, a to predevSim pro ucCastniky pfihlaSené k pravidelné denni
dochazce

2. Podrobnosti o vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupct
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtl ve skolni
druziné

e na zaky a zakonné zastupce i pedagogické pracovniky se vztahuje Skolni Fad
e vnitini fad upravuje zejména prava a povinnosti zaku a zakonnych zastupcl
vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani

Zaci maji pravo:

e na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou

e na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpo€inek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoj

e Za&k ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce SD nebo Feditelce $koly

e 7zak musi svuj nazor vyjadrit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam
slusSnosti

¢ na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maiji Zaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

e Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostredi

e na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahum do
soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti

e byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem K jejich pobytu a Cinnosti ve
Skolni druziné

Zaci maji povinnost:



dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitfnim Fadem Skolni druziny, dbat pokynd provoznich
pracovnikl, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD
usmérnovat tak, aby nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzakd,
zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku

zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druzZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo
chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucCastnit se cinnosti
organizovanych Skolni druzinou

zachazet s vybavenim $Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim
prezouvat se a prezlvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi
béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleCeni a aktovky uloZzené
v Satné

cenné veéci si berou s sebou

za mobilni telefony a pfinesené hra¢ky SD nerugi

pfi odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atnach v pfizemi. Oblegeni / ksiltovky,
prezuvky, teplaky apod./ maji Zaci podepsané.

zak je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval
spoluzaky ani vyucujiciho. PFfi zavazném a opakované porusovani
vnitfniho fadu Skolni druZziny muze byt rozhodnutim feditelky Skoly Zak
ze SD vylougéen.

Zaci nesméji:

nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach

nosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecénost Zaka nebo jinych osob.

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich diivodu opoustét
kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD

pouzivat mezi sebou a vi&i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a
fyzické utoky zaka vuci jinému zakovi €i vi€i pracovnikiim Skoly se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Zak
bude za toto provinéni ze SD vylougen

v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s &innosti SD Z&ci
nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat,
$ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit
do Skolni druziny nebo na akci porfadanou Skolni druzinou pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy




zavaznym porusenim vnitfniho fadu Skolni druziny a zak bude za toto
provinéni ze SD vylougen

jestlize zak hrubym zpGsobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati
prisp&vek na pobyt ve SD, bude s rodigi zahajeno jednani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkl, bude zakovi ukonena dochazka
do SD.

Zakonni zastupci maji pravo

vyzvednout své dité kdykoli béhem provozni doby druziny. V pfipadé
planovanych vychazek je nutné predem informovat vychovatelku a domluvit
odchod ditéte z druziny

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

Zakonni zastupci maji povinnost

o prijeti ditéte do Skolni druzZiny rozhoduje Feditelka Skoly podle prfedem
stanovenych kritérii

informovat druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

oznamovat druzin€ zmény udaju, které jdou uvedeny na zapisnim listku
(telefonni kontakty a zmény ve zplsobu a €ase odchodu Zaka z druziny
vyhradné pisemnou formou)

zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druziné
respektovat provozni dobu druZiny, zabezpecit vyzvednuti zaka z druziny
do 16:00 hodin

platit uplatu, ktera je dana Smérnici o uplaté za dochazku do Skolni druziny

s timto vnitinim fadem SD jsou rodi6e i Zaci seznameni na zagatku dochazky
do SD, na Gvodnim setkani s rodi¢i rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho
dodrzovanim)

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

zak ma pravo na slusné zachazeni ze strany zaméstnanct Skoly ucitelt

ucitelé i ostatni zaméstnanci Skoly maji pravo na slusné zachazeni ze strany
zaku a jejich

vSichni zaméstnanci Skoly a ZzZaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahu podlozenych vzajemnou uctou, duvérou a
spravedinosti.

vSichni zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel sludné a zdvofilé komunikace. Zak zdravi v
budové a na Skolnich akcich pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem.
Zaméstnanec Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

vSichni zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve
vSech prostorach skoly.



pedagogiCti pracovnici a zaméstnanci Skoly vydavaji zakim a zakonnym
zastupcim zaku pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim
8kolniho vzdélavaciho programu, Skolniho Ffadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

vSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky prfed vSemi formami Spatného
zachazeni. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi
pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésSovat do jejich soukromi. Budou zaky
chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité je tyrano,
kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy
na pomoc ditéti. Specialni pozornost bude vénovana ochrané pred
navykovymi latkami.

3) Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Zé&ci jsou prijimani k dochazce na zakladé zapisniho listku do SD podle véku
do vy$e kapacity SD
k dochazce nebudou pfijimani Zaci, jejichZz zakonni zastupci v pfedchazejicim
$kolnim roce nezaplatili pfispévek za pobyt ve SD
provoz Skolni druziny: pondéli - patek 6:00 — 16:00
ranni provoz 6:00 — 7:40 (dochazka do 7:30)
odpoledni provoz 11:40 — 16:00

v dobé od 6:00 do 7:40 hodin, v ramci ranniho provozu je zajisténa vychovné
vzdélavaci ginnost i pro zaky, ktefi nejsou zapsani do oddéleni SD — prevazné
odpocinkova cinnost, klidové hry, vypravéni, kresleni

od do druh éinnosti

11:40

13:00

osobni hygiena, obéd, volna €innost, odchod déti
s rodici, odpocinkova Cinnost

13:00 14:30 zajmova &innost, aktivity podle planu SD, vychazka
14:30 15:00 pfiprava na vyucovani, ¢teni, didaktické hry
15:00 16:00 rekreacni €innost, uklid herny, postupny odchod déti

dochazka je pro pfihlasené zaky povinna

nemohou-li se zuc€astnit z divodu pfedem znamého, pozadaiji rodi¢e pisemné
o uvolnéni v jiném Case, nez je uveden na zapisnim listku

prazdninovy provoz ve SD je omezen pouze na obdobi hlavnich prazdnin,
soub&zné s provozem MS

odhlaseni zaka z pravidelné dochazky do druZiny provadéji zakonni zastupci
vyhradné pisemnou formou

v pfipadé, Zze zak ma odchazet ze druziny sam, Cini tak vyhradné na zakladé
pisemného sdéleni zakonnych zastupcl



pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodiCi, vychovatelka vyzkouSi
varianty kontaktu, uvedené na zapisnim listku. Bude — |i se situace opakovat
Castéji, bude Zak z dochazky do druziny vyloucen.

Uplata za $kolni druzinu
vySe rocniho poplatku je 500,- K&
vybirano pololetné (zafi, unor)

4) Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Urazy zaki

zak se pfi vSech €innostech ve Skolni druziné chova tak, aby neohrozil zdravi
své, svych spoluzaku ¢i jinych osob

zak nenosi do Skolni druziny pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich

kazdy uraz Ci nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit dozirajicimu,
pfipadné jinému pedagogickému pracovnikovi

Skola vede evidenci urazu zakl, k nimz doSlo pfi €innostech souvisejicich s
vyukou, vyhotovuje a =zasilda zdznam o Urazu stanovenym organim a
institucim

Zaci i zaméstnanci maji povinnost se uc€astnit pravidelnych Skoleni v
problematice BOZP a BOZP a dbat bezpecnostnich pokynu vedeni Skoly
kazdy zaméstnanec Skoly je povinen poskytnout zranénému Zakovi prvni
pomoc. Podle zavaznosti a s ohledem na vék postizeného Zaka, pfipadné
dalSi okolnosti, zajisti jeho doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét nebo
domdu. O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného
zastupce zaka.

vyucCujici, jemuz byl uraz nahlasen ¢&i byl svédkem Urazu, oznami uraz vedeni
Skoly a zajisti do 24 hodin evidenci urazu v knize urazQ, ktera je ulozena u
feditelky Skoly

jde-li o uraz, ktery zpusobil, Ze se zak neucastni ¢innosti Skoly alespon dva
dny, kromé dne, kdy k urazu doslo, je nutno sepsat zaznam o Skolnim urazu
na stanoveném tiskopise (provést registraci urazu). Zaznam o urazu musi byt
sepsan nejpozdéji do dvou pracovnich dni ode dne nahlaSeni Urazu a
vyplnén peclivé ve vSech odstavcich.

vyucujici, ktery vypliuje hlaseni o urazu, pfeda zakovi ,Zpravu o bolestném®.
Zak ji ihned po skonéeni 1é8by pfinese vyplné&nou o$etfujicim Iékafem a preda
feditelce Skoly.

Bezpecnost a ochrana zdravi

8kolni druzina zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi vzdélavani a
vychové, pfi ¢innostech s nim pfimo souvisejicich a pfi poskytovani Skolskych
sluzebni druzinu pfi zaméstnani organizovaném Skolou, zodpovida pfislusny
pedagogicky pracovnik

obuv a oble€eni zakd musi odpovidat zasadam bezpecnosti a ochrany zdravi
a dodrzovani hygienickych pravidel

pfi pobytu v oddéleni a v télocvicné se Zaci fidi fadem platnym pro tyto
pracovny (ucebny). Do vS8ech u€eben zak prechazi zplisobem dohodnutym
S vyucujicim..



zaméstnanec vykonava podle pokynu feditele dohled i mimo Skolské zafizeni,
zejména pfi kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze
vzdélavaciho programu nebo u€ebnich dokumentd, pfi u€asti na soutézich,
prehlidkach, popfipadé pfi jejich pfipravé a na jinych akcich organizovanych
Skolskym zafizenim

zakonni zastupci zakld jsou povinni poskytnout vedoucimu akce udaje o
zdravotnim stavu ditéte. Léky, které zak pouZziva, pfedaji pedagogickému
pracovnikovi.

Zaci v prubéhu exkurze hlasi okamzité vedoucimu zménu zdravotniho stavu,
uraz. Podle zavaznosti urazu zabezpecCi dozirajici lékaifskou pomoc. O
udalosti a provedenych opatfenich informuje zakonné zastupce zaka.

Skoli zafizeni zabezpe&i poudeni zakd pred konanim akce, seznami je se
zasadami bezpeCného chovani a upozorni na mozna rizika, vcetné
naslednych opatfeni. Dokladem o provedeném poucCeni zaku je zaznam
v tfidni knize. Zaky, ktefi nebyli v dob& poudeni pfitomni, je tfeba pougit
v nejbliz§im mozném terminu (u tohoto pouceni se provede zapis podepsany
zakem).

Prevence rizikového chovani a reseni Sikany ve skolnim zarizeni

pro zaky a zameéstnance S$kolského zafizeni plati pfisny zakaz koufeni
v celém arealu Skoly

pro Zaky a zaméstnance Skolského =zafizeni plati pfisny zakaz piti
alkoholickych napoja v celém arealu Skoly

74k je povinen respektovat Skolni preventivni program $koly proti Sikanovani,
kdy cilem je vytvofit ve Skolnim zafizeni bezpecné, respektujici a
spolupracujici prostfedi. Dulezité je posilovat oblast komunikace a vztahu
mezi Zaky ve Skolnich kolektivech.

zakim je zakazano do Skolského zafizeni vnaset a ve Skole uzivat navykové
latky a jedy a takoveé latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji.

vSichni zaméstnanci Skolského zafizeni musi vést disledné a systematicky
zaky k osvojovani norem mezilidskych vztaht zalozenych na demokratickych
principech, respektujicich identitu a individualitu Zaky. Zaci musi tyto snahy a
postupy respektovat a plnit je nejen vi&i dospélym osobam, ale hlavné vuci
svym spoluzakim, vrstevnikim.

zaci maji po vlastni Uvaze moznost vyuzit anonymni schranku duvéry pro sva
sdéleni souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie,
rasismu Ci nasili, vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do Skolského zafizeni.
Schranku mohou Zaci vyuzit i pro sva sdéleni o trestné Cinnosti nebo niceni
Skolniho majetku. Informace ze schranky jsou uréeny vychovnému poradci
(fediteli) a Skolnimu metodikovi prevence (fediteli).

projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani a pod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zaku
vuci jinym zakim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto
postizeni zaci mladsi a slabs$i), jsou v prostorach Skolského zafizeni a pfi
Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti
fadu Skolského zafizeni. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho
postihu zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat
jejich zakonné zastupce.

Prevence Sireni infekénich onemocnéni

onemocni-li Zak nebo dostal-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to zak,
u nezletilého jeho zakonny zastupce, neprodlené fediteli Skoly, takovy Zak se
muZze zuc€astnit vyu€ovani jen po rozhodnuti pfislusného oSetiujiciho Iékare



5)

Zaci nebo jejich zakonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlené fediteli
Skoly pfipadny vyskyt infek&ni choroby ve svém okoli

Zakaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpe¢nost a zdravi a podminky
vhaseni a nakladani s béznymi vécmi, které pFfimo nesouviseji s
vyucéovanim

zakim neni dovoleno vnaset do Skolského zafizeni jakékoliv zbrané véetné
nozu, vybusniny a jinak nebezpecné latky a predméty. Toto ustanoveni se
vztahuje i na vSechny akce pofadané Skolského zafizeni nebo poradané ve
spolupraci se Skolou.

do Skolského zafizeni Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlvodd a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

s mobilnim telefonem naklada Zak jako s cennou véci. Nosi jej pfi sobé,
neodklada v Satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho odcizeni.

zaci mohou nosit do Skolského zafizeni mobilni telefony, plati vSak zakaz
pouzivani béhem celého vychovné vzdélavaciho procesu (posilani &i pfijimani
SMS, MMS, zvukové Ci obrazové nahravani, fotografovani ¢i vyuzivani jinych
sluzeb svého mobilniho telefonu). V omezené mife a v odlvodnénych
pfipadech mohou pouzit telefon o pfestavce. Ruseni i naruSovani mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti
vnitfnimu fadu.

zjisti- li zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skuteCnost okamzité ohlasit
vyudujicimu. Skola nebude brat zfetel na pozdé ohlagenou ztratu osobni véci.

k ulozeni jizdnich kol slouzi zakim pouze stojany pfed hlavnim vchodem do
8koly. Zaci jsou povinni kola uzamykat.

Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany zaku

po dobu pobytu Zzaka ve Skolni druziné zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
zaci zachazeli Setrné s pomuckami, hrackami a dalSim vybavenim a
neposkozovali ostatni majetek Skoly

kazdé posSkozeni zaci ihned hlasi vychovatelce a ta pak feditelce Skoly

pfi védomém poskozeni majetku ze strany ditéte &i rodiCe (pfi pfichodu, pfi
odchodu) je zakonny zastupce povinen Skodu opravit &i finanéné odskodnit

6) Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zakona)

Skolni fad plati do odvolani

8kolni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve Skolni druzZing, prokazatelnym
zpusobem jsou s nim seznameni Zaci i zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a
obsahu jsou informovani zakonni zastupci nezletilych zaku

Skolni fad nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2019

zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost
situace. VSechny zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické
radé, schvaleni Feditele Skoly a nasledné schvaleni Skolskou radou.

Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 30. 08. 2019 a schvalen
Skolskou radou dne 12.6.2019.

8kolni fad nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2019



Mgr. Eva Digitalné
Klecandroy Podersal Mar.
Eva
V Zaméli dne 1. 9. 2019 a, ............... Klecan.d.rova’

Mgr. Eva Klecandrova
feditelka ZS a MS Zamél
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